C.j.: OPS/126312/10
Pocet listth dokumentu: 4

Zn.: ZS/23/RMH/2010

Rada mésta Havifova
usnesenim ¢is. 138/4RM/2010 ze dne 15.12.2010 schvalila tento:

JEDNACI RAD

KOMISI RADY MESTA HAVIROVA

Clanek 1
Obecna ustanoveni

1. Jednaci fad komisi Rady mésta Havifova (dale jen ,komise*) upravuje postup pii
pfipravé jednani, pfi pfijiméni usneseni, vyhotoveni zapisu zjedndni a technické
zabezpeceni, spojené s jejich ¢innosti.

2. Tento jednaci fad plati pro vSechny komise, jeZ jsou usnesenim Rady mésta Havifova
ustaveny podle § 102 odst. 2 pism. h) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozd¢jsich predpist, neni-li dale stanoveno jinak.

Clanek 2
Vztah komisi k RMH

1. Komise je iniciativnim a poradnim organem Rady mésta Havifova (dale jen rada
mésta nebo RMH).

2. Sva stanoviska a naméty komise predkladd radé mésta, pfipadné Magistratu mésta
Havitova (dale jen MMH), zejména jde-li o operativni feSeni problému jednotlivych
¢asti mésta obcanskymi komisemi.

3. Usneseni RMH jsou zasilana ptfedsedovi komise, neni-li clenem Zastupitelstvu mésta
Havitova (déle jen ZMH).

4. Ze své Cinnosti je komise odpovédna radé mésta. Radé mésta 2x ro¢né predklada
zpravu o své ¢innosti véetné planu ¢innosti na nasledujici obdobi.

5. Rada mésta schvaluje napli ¢innosti komise a rozsah s tim souvisejicich opravnéni -

Statut komise.
6. Rada mésta na ndvrh tajemnika komise svolava zasedani komise v pfipadé jeji
necinnosti.
Clanek 3
Vztah komisi k MMH

1. Organizaéné technické a administrativni prace, souvisejici s pfipravou, pribéhem
jednani a vyhotovenim zdpisu z komise obstardva dle potieby tajemnik komise
prostiednictvim MMH. Tajemnika komise RMH urcuje tajemnik MMH.

2. Tajemnik komise pro komisi obstarava ptislusn¢ zakony, vyhlasky, rozhodnuti organii
mésta a fidici akty vztahujici se k ptisobnosti komise.
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Clentim komise jsou na dobu jejich &lenstvi v komisi vystaveny prikazky, potvrzujici
Clenstvi v dané komisi. Ztratu prikazky piip. zménu udajii ¢len komise hlési na
odd¢leni kanceléie primatora MMH.

Nejpozdéji do 7 pracovnich dnli po skonceni jednani komise musi byt zapis z jednani
komise ptredan tajemnikem komise oddéleni kancelatre primatora MMH.

V oblasti své plisobnosti se komise vyjadiuje k podkladim a materidliim, které jsou
piislusnymi odbory MMH ptedkladany radé mésta a ZMH k rozhodnuti.

Komise spolupracuje s piislusnymi odbory MMH na zpracovani koncepce rozvoje své
oblasti.

Clanek 4
Jednani komise

Komise je povinna se sejit nejpozdeji do jednoho meésice ode dne, kdy byli
rozhodnutim rady mésta jmenovani ptedseda, pfip. mistoptedseda a dalsi jeji clenové.
Prvni zasedani komise svolava tajemnik komise podle pokynii jmenovaného predsedy
komise.

Komise zaseda dle potieby, zpravidla jednou za mésic, nejméné vSak jedenkrat za dva
mésice. V ptipadé€, ze v této lhité nebude komise zasedat, svold na navrh tajemnika
komise tuto komisi rada mésta.

Terminy jednani s ur€enim mista, ¢asu a pofadu jednani urcuje predseda komise.
Navrzeny potad jednani mize byt upraven na zacatku svolaného zasedani komise na
navrh ¢lena komise. O potfadu jednani komise hlasuje.

Komisi svolava pisemné tajemnik komise dle pokynt pfedsedy komise a to nejpozdé;ji
5 dnli pfed terminem kondni. Soucasti pozvanky jsou i piipadné pisemné podklady
k jednotlivym bodiim navrZeného potadu jednani.

Jednani komise tidi pfedseda komise, v jeho nepfitomnosti mistopfedseda, popt. jiny
¢len komise povéieny piedsedou.

Ptipadnou netcast na jednani komise omlouva piedem ¢len komise predsedovi, pfip.
mistoptedsedovi komise nebo tajemnikovi komise s uvedenim divodu. Neptitomny
¢len mé pravo piedat predsedovi komise nebo tajemnikovi komise pisemné stanovisko
k projedndvané zaleZitosti, které ovSem nenahrazuje hlasovani. Hlasovani ¢lena pfii
jednani komise je nezastupitelné.

Jednani komise je nevefejné. Mohou se jej zc¢astnit pouze ¢lenové komise, piipadné
pfizvani odbornici s hlasem poradnim. Jednani komise se mulZe také, s hlasem
poradnim, zucCastnit primator mésta, jeho ndméstci, ¢lenové RMH, tajemnik MMH a
vedouci odbort (oddéleni) MMH.

Komise jedna zpravidla na zdklad¢ pisemnych podkladl, které ptredkladaji ¢lenové
komise.

V komisich, kde neni tajemnik komise ustanoven (komise obcanskd), plni ukoly
vyplyvajici z tohoto jednaciho fadu za tajemnika komise pfedseda komise nebo jiny
povéteny Clen komise.

V piipadé, Ze komise projednava véc, kdy u ¢lena komise nasvédcuji skutecnosti, ze
by jeho podil na projednavéani a rozhodovani mohl znamenat vyhodu pro néj nebo
osobu blizkou, pfipadné pro fyzickou nebo prévnickou osobu kterou zastupuje na
zéklad¢ zédkona nebo plné moci, je povinen tuto skutecnost sdélit komisi a neucastnit
se projednavani a hlasovani v této véci (stfet zajmu). O oznameni o stietu z4jmu musi
byt u€inén zaznam do Zapisu z jednani.
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Clanek 5
Hlasovani

Komise je schopna se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jejich
¢lenti. O ucasti na jednani komise tajemnik pofidi prezencni listinu s vlastnorucnim
podpisem kazdého ucastnika. Prezencni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani komise.
Komise se usnasi vétSinou hlasi vSech svych ¢lend. Tajemnik komise se ucastni
jednani komise s hlasem poradnim.

O jednotlivych bodech programu se hlasuje samostatné. Hlasovani se provadi vetejn¢,
neusnese-li se komise jinak. Vysledek hlasovani (pocet pfitomnych, pro, proti, zdrzel
se) tajemnik komise uvede do zapisu z jednani. Pokud usneseni komise bude uvedeno
v materidlu pro RMH, zpracovatel materidlu pro RMH vysledek hlasovani uvede jako
soucast usneseni komise.

Pokud se pfedseda komise, nebo néktery z jejich ¢lentt domniva, ze pfijaté usneseni
komise je nespravné, miize pozadat tajemnika komise o zaznamenani svych namitek
do zépisu z jednani. Tyka-li se wusneseni stanoviska nebo namétu komise
predkladaného radé meésta, budou tyto namitky uvedeny i ve vysledném materidlu pro
radu mésta.

Clanek 6
Zapis z jednani a projednani doporudeni komisi

O kazdém zasedani do 7 dnli pofizuje tajemnik komise zapis ve kterém se uvadi:

- den a misto zasedani

- schvaleny program

- pfijatd usneseni a vysledek hlasovani k jednotlivym bodiim

- oznameni o stfetu zajmu

- rizné ptipominky a navrhy, pfip. tikoly s uvedenim odpovédné osoby a terminu
plnéni

- termin a misto pfistiho zasedani komise

- datum vyhotoveni

- podpis tajemnika (zapisovatele)

- podpis predsedy (mistoptedsedy nebo jin¢ho Clena komise, ktery jednani tidil).

Original zédpisu v¢. prezencni listiny tajemnik komise doruc¢i oddéleni kancelate

primatora MMH.

Kopie zapisu tajemnik komise doruc¢i vSem cElenim komise, tajemnikovi MMH a

ptisluSnému naméstkovi primatora.

Usneseni komise, v ptipadech kdy dle nazoru komise projednani v RMH nesnese

odkladu, jsou ptedkladana k projednani radé¢ meésta prostiednictvim ptisluSného

naméstka primatora nebo tajemnika MMH na nejblizsi schizi RMH.

Usneseni dle odstavce 4, je doplnéno o divodovou zpravu zpracovanou tajemnikem

komise podle pozadavkl komise.

V ostatnich ptipadech, kdy komise doporucuje radé naméty, které snesou odkladu,

jsou tyto piedkladany s ptfipadnym komentafem ptislusného odboru (oddéleni) radé

meésta Ctvrtletné, mimo doporuceni obcCanskych komisi feSenych dle ¢l. 2 odst. 2

tohoto jednaciho fadu.

Splnéni ukoli, vyplyvajicich ze zapisu, sleduje ptip. zajistuje tajemnik komise.



Clanek 7
Soudinnost jednotlivych komisi

1. 'V zajmu uspésného plnéni spolecnych ukold jednotlivé komise rady mésta vzajemné
spolupracuji, popt. koordinuji svou ¢innost ve vécech spole¢nych pro vice odvétvi.

2. Vyzaduje-li to charakter svéfeného ukolu, mohou komise jednat spolecné a podavat
rad¢ mésta spolecnd stanoviska a ndvrhy. Spole¢na jednani svolava tajemnik komise,
ktera je urCena jako garant spole¢ného ukolu.

Clanek 8
ZavereCna ustanoveni

1. Timto jednaci fadem se rusi Jednaci fad komisi RMH zn. ZS/19/RMH/2008 ze dne
23.4.2008, schvaleny RMH usnesenim ¢is. 1964/27/08.
2. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 15.12.2010.

Za Radu mésta Havifova:

Ing. Zden€k Osmanczyk,v.r. Ing. Eduard Heczko,v.r.
primator mésta nameéstek primatora



